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「冒號」，佔一格。如果用在話語的前面，就會和引號同時
出現。

「引號」，加在話語的左右（橫書）或上下（直書）兩邊，
各佔一格。在引用別人的話時，要用引號引出他們的話語
內容。

例：	A媽媽吩咐我：「過馬路的時候要遵守交通規則。」
	 B	「志文跑步跑得很快。」哥哥告訴我。

7 重點掌握（冒號、引號一）

辨別下列句子中冒號和引號的用法是否正確，全部正確的，在 內加

4；不正確的，加 7，並把用錯了的地方圈出來。

1.	：「今天的晚飯有我最喜歡的牛肉。」智深高
興地說。

2.	 爺爺拿着生日卡，笑着說：「你們這張卡畫
得真漂亮！」

3.	「老師要我們明天帶畫筆回校。」：弟弟告訴
媽媽。

4.	「老鼠：總是躲在洞裏，牠們不怕黑嗎？」
天真的小貓問。

5.	「不要灰心，你再試做一次吧！」爸爸鼓勵
雯雯。

6.	 愛美的小妹妹說：「媽媽，我也要塗口紅。」
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複合練習（十五）23
	句號	│	逗號	│	問號	│	頓號	│	冒號	│	引號	│	感歎號學習重點

一	 辨別下列每組句子中標點符號的用法是否正確，全部正確的，把相

應的 畫成 。

二	 在 內加上適當的標點符號。

1. 太陽出來了	2. 	 3. 動物們都興奮地叫了起

來	 4. 只有小馬樂＿＿天靜靜地坐在一旁	 5. 一直沒有說話	

6. 原來他擔心自己種的花生會被曬死	7. 動物們知道了

8. 	便說	9. 	 10. 種花生不需要太多雨水	11. 但

需要充足的陽光12. 你不用擔心	13. 	14. 	

	 1.		A.	 下雨了！大家趕快跑進教室去？	

	 		B.	「下雨了！大家趕快跑進教室去！」風紀大喊。	

	 2.		A.		我為你準備了精美的茶點：快過來吃吧。	

	 		B.	 我為你準備了精美的茶點，快過來吃吧。	

	 3.		A.	 除了考試一百分，我還得到老師的稱讚呢！	

	 		B.	 除了考試一百分，我還得到老師的稱讚呢？	

	 4.		A.		「你來幫忙抹抹桌子。」：媽媽吩咐我。	

	 		B.		「你來幫忙抹抹桌子。」媽媽吩咐我。	
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標點符號 名稱 格式 作用

。 句號 佔一格

說話的時候，說完一句就要停一下。寫句

子也是一樣，句子寫完了，就要用句號來

表示完結。

， 逗號 佔一格

句子的意思還沒完結的時候，要用逗號來

作短時間的停頓。如果句子太長，也要在

適當的位置用逗號分開。

？ 問號 佔一格 用在問句的句尾，表示問句末尾的停頓。

、 頓號 佔一格

當同時列舉兩種以上同類的詞語時，中間

就要用頓號分開，作短暫的停頓。它的停

頓時間比逗號短。

： 冒號 佔一格

1.	用在話語前面，和引號同時出現；

2.	提示或引起下文；

3.	用在書信的稱謂之後。

「	」

『	』
引號

寫在第一個字之

前和最後一個字

之後

1.	表示話語或引文內容；

2.	表示詞語含有特殊的意思。

當單引號（「」）內包含需要加引號的內容

時，就要用雙引號（『』）。

＿＿ 專名號 一條直線

當句子中有人名、地名、國家名等名稱，

就要加上專名號。專名號會標在名稱的下

面（橫書）或左面（直書）。
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